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GUIAO PARA OS CONSELHOS DE DOCENTES 2° PERIODO
( Pré-Escolar e 1° Ciclo)
Documentos :
PRE — ESCOLAR
v Sinteses das Turmas do pré-escolar,
v Relatorios individuais dos alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n® 3/2008 - Intervengéo
Precoce (elaborados pelos Docentes da Educag&o Especial);
v Relatério de avaliagéo da Componente de Apoio a Famillia;
v Relatério de avaliag&o trimestral, por turma e por area, no ambito do Projeto Kiitos
12 CEB ‘
v Pautas de Avaliagéo (do 1° ano ao 4° ano em registo informatico)
v Sintese Avaliativa Trimestral Curricular/Supervisdo AEC, por turma;
v Planos de Acompanhamento Pedagogico Individual ( PAPI )/Avaliagao;
v Relatérios individuais dos alunos abrangidos pelo Decreto-Lei n° 3/2008 (elaborados pelos
Docentes da Educagéo Especial);
v Relatérios Individuais de Apoio Educativo (elaborados pelos docentes do Apoio Educativo e
docentes do TEIP);
v Relatério de avaliagio da Componente de Apoio & Familia !
v Quadro de mérito devidamente preenchido pelo Conselho de Docentes ( 4° Ano) |
NOTAS:
Nas éreas disciplinares de Portugués e de Matemética de 4° ano a avaliagéo é quantitativa de 1
ab.
Todos os Documentos devem ser datados e assinados pelos docentes responsaveis e
apresentados no momento das verificagées.
1, Atrlbuigdes/funcbes dos Educadores e Professores Titulares de Turma
Pré- Escolar
a) Ter na sua posse todos os documentos de avaliaggo relativos aos alunos / turma.
b) Lereassinaraata.
1° Ciclo
a) Introduzir as propostas de avaliagéo no sistema informatico antes do inicio das reunibes.
b) Solicitar nos servigos administrativos a pauta provisoria para a reunido.
¢) Ter na sua posse todos os documentos de avaliagéo relativos aos alunos/turma.
d) Ler e assinar a ata e fichas de informagdo.
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2. Atribuictes / funcbes dos Coordenadores dos Conselhos de Docentes

a) Zelar pelo comego pontual do Conselho de Docentes.
b) No caso de qualquer anomalia, colocar o caso ao Presidente da CAP para decis&o sobre o
possivel adiamento da reunio.

¢) No caso de haver faltas de docentes, comunicar com a maior brevidade aos Servigos
Administrativos e regista-las em ata.

d) Presidir & reunido, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento dos normativos legais
em vigor sobre as matérias em questéo.

e) Verificar e assinar a ata.

f) Proceder as alteragbes / corregdes ao nivel da pauta e solicitar a pauta definitiva na
Secretaria, bem como as fichas informativas.

g) Solicitar aos professores que n&o abandonem a sala de reunifo, nem a escola sem que
estejam cumpridas todas as formalidades e sem que a ata tenha sido lida e aprovada.

3. Atribuicdes / funcées do 1° Secretérlo ( a definir pelo C.D.)

a) Assinar e fazer assinar a ata por todos os professores presentes.

b) Elaborar a ata de acordo com a ordem de trabalhos, tendo como base o principio de que
as atas das reunides em que sejam tratados assuntos referentes & avaliagio e situagéo
escolar dos alunos devem ser descritivas e referir todos os aspetos analisados.

4. Atribuicdes / funcbes do 2° Secretério (a definir pelo C.D.)

a) Colaborar com o Coordenador do Conselho de Docentes e o 1° Secretdrio no
desempenho das fungdes que se entendam oportunas.

6. Apesar das competéncias especificas dos Secretarios e Coordenadores, todos os professores
devem colaborar na consecugéo dos trabalhos, tendo em conta as instrugbes do Presidente da
reunido e a propria experiéncia como docentes.

6. Antes de se ausentarem da Escola, de Montargil e Ponte de Sor, os professores devem
certificar-se de que a situagéo, relativamente aos Conselhos de Docentes de que fazem parte, esta
regularizada.
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7.Procedimentos depois do Conselho de Docentes:

a) Apos o Conselho de Docentes e do processo de conferéncia, as fichas informativas s&o
fotocopiadas, devendo ser todas assinadas pelo professor titular. Dos 2 exemplares produzidos um deve ser

entregue ao Encarregado de Educagio em reunido marcada para a primeira semana do 2° perfodo, outro
deve ficar de posse do Professor titular que integrara o processo do aluno.

b) Todo o material das reunides (pautas, fichas de registo de avaliagéo, avaliagdo dos apoios,
propostas de apoio, PAPI), depois de devidamente conferido pelo Coordenador do Conselho de Docentes
sera entregue na Diregéo da Escola, pelo Coordenador e 1° Secretario, (deve ser rubricada pelo Coordenador
do Conselho de Docentes e pelo primeiro Secretario, em todas as folhas intermédias, no canto superior
direito. No final da ata, devera ficar registado que “todo o material foi devidamente conferido pelo Conselho de
Docentes").

c) As reunides de avaliagdo com os Encarregados de Educagdo / Pais, serdo realizadas enfre os
dias 22 e 30 de Abril de 2014.

Ponte de Sor, 31 de Margo de 2014
O Presidente da CAP

y U

(Manue, Antém% Cardoso Dia%ﬂndrade)
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