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Ordem de Servigco N° 75/ 2013

{Conselhos de Turma de Avaliagio - 12 Perfodo)

Esta Ordem de Servigo tem em vislta determinar um conjunte de principios orientadores para a
realizag@o dos Conselhos de Turma de avaliagdo — 1° periodo. Estes Conselhos de Turma vao decorrer
durante os dias 17, 18, 19 e 20 de dezembro. Os Conselhos de Turma vdo ser marcados com a duragio
prevista de, aproximadamente, 2:30h. Para efeltos de contagem das aulas previstas e dadas considera-se o
seguinte:

Segundas | Tergas | Quartas | Quintas | Sextas
14 14 13 13 13

As reunlées dos Conselhos de Turma, no final de cada periodo, tém como finalidade principal
traduzir a avaliagdo continua e formativa em sumativa, Como tal, deve ajuizar e avaliar globalmente os
conhecimentos, as capacidades e as atitudes de cada aluno.

A avaliagdo dos alunos incide sobre os contetdos definidos nos programas e tem como
referéncia as metas curriculares em vigor para as diversas éreas disciplinares.

No 3° ciclo, a aprendizagem relacionada com as componentes do curriculo de caracter
transversal ou de natureza instrumental, nomeadamente no dmbito da educagdo para a cidadania, da
compreensdo e expressdo em lingua portuguesa e da utiﬁzégéo das tecnologias de informacgéao e
comunicagio, constitui objeto de avaliagdo em todas as disciplinas.

Assim, no sentido de proceder ao apuramento das classificagbes dos alunos e também de forma a
infroduzir as melhorias necessérias para o funclonamento do processo de ensino e aprendizagem sio
convocados os Consethos de Turma de avaliagao de final do periodo, de acordo com a Ordem de Trabalhos
e o Calendario que a seguir se apresentam,

A qualidade do trabalho produzido nos Conselhos de Turma depende do grau de participagdo e
colaboragéo de todos. O meu apelo vai desde J& no sentido de que essa colaboragfo acontega e que se
traduza no bom funcionamento dos Conselhos de Turma. Solicito, também, aos Diretores de Turma a
preparag&o prévia das reunides de Conselho de Turma para que estes possam decorrer de uma forma eficaz

e eficiente, evitando-se qualquer atraso que se possa repercutir em iodo o processo.

No final da ala do Consetho de Turma deve ficar registado: "Todo o material fol devidamente
conferido pelo Conseltio de Turma®,
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I~ Ordem de trabalhos f Ensino Basico: 2° e 3¢ Giclos

1. Avaliagao sumativa.

1.1. Propostas de classificagdo e sua aprovagéo pelo Conselho de Turma.
1.2. Anélise do aproveitamento e problematizag&o dos resultados da aprendizagem tendo em conta o
previsto no Despacho Normativo n.° 24-A /2012, de 6 de dezembro.

1.3. Andlise do comportamento e da assiduidade e propostas de melhoria.

1.4. Analise da situagao relativamente as medidas de apoio em desenvolvimento nas disciplinas de
Matematica e Porlugués.,

1.5, Andlise da situago relalivamente ao Projeto Fénix (7° 8° e 9° anos) e atividades de parcerias (6°
e B° anos). '

1.8. Avaliaggo da situagdo dos alunos com NEE / PE}/ CE| ac abrigo do Decreto-Lei n°3/2008.

2. Ponto da situagéo relativamente & execugido do Projeto de Educagdo Sexual na Turma.

3. Cumprimento das planificagdes / identificagéo de eventuais situagées de incumprimento.

4. Calendarizagéo dos Testes de Avaliagio.

5. Ponlo da situag@o e atualizagdo do Plano de Turma,

6. Outros assuntos que o Conselho de Turma entenda oportunos.

Il - Ordem de trabathos / Ensino Basico: 2° e 3° Giclos {Cursos de Educacgio e Formagdo / Cursos

Vocacionais)

1. Avaliagdo sumativa.

1.1. Propostas de classificagdo e sua aprovagio pelo Conselho de Turma.

1.2. Analise do aproveitamento e problematizagéio dos resultados da aprendizagem, tendo em conta
o previsto no Despacho Normativo n.° 24-A /2012, de 6 de Dezembro.

1.3. Andlise do comportamento e da assiduidade e propostas de melharias.

2. Ponlo da situagéo relativamente 4 execugéo do Projeto de Educagdo Sexual na Turma.

3. Reflex@o e avaliagéo da Formagao Pratica em Contexlo de Trabalho nomeadamente no que diz
respelto & assiduidade e desenvolvimento de atividades.

4. Ponto da situagdo e atualizagio do Plano de Turma.

5. Outros assuntos que o Conselho de Turma entenda oportunos.
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Agrupamento de Escolds n° 1

It - Ordem de trabathos / Ensino Secundario {Cursos Cientifico-Humanisticos/Ensino Recorrente

por Médulos Capitalizaveis)

1. Avaliagdo sumativa.

1.1. Propostas de classificagdo e sua aprovagao pelo Consetho de Turma.

1.2. Analise do aproveitamento, comportamento, assiduidade e propostas de solugbes exequiveis
com vista a methoria do processo de ensino e aprendizagem.

1.2.1. Anélise dos resullados dos testes imermédios ja realizados {Matematica -- 12° ano)

1.3. Ponlo da situago relativamente ao Projeto de Melhoria dos resultados nos Exames Nacionais.
1.4. Avaliagdo da situagdo dos alunos com PEI,

2. Ponto da situagdo relativamente & execugdo do Projeto de Educagéo Sexual ne. Turma.

3. Cumprimento das planificagbes/programas.

4. Calendarizag@o dos testes de avaliagio.

5.Ponto da situagéo e atualizagio do Plano de Turma.

6. Outros assuntos que o Conselho de Turma entenda oportunos.

IV - Ordem de trabalhos / Ensino Secundéario (Cursos Profissionais, Aprendizagem e Vocacional)

1. Avaliagio sumativa. :
1.1, Propostas de classificagéo e sua aprovagio pelo Conselho de Turma.

1.2, Andlise do aprovsitamento, comportamento, assiduidade e propostas de solugfes exequiveis
com vista & melhoria do processo de ensino e aprendizagem.

1.2.1, Levantamento do ntimero de madutos em atraso e propostas para recuperagio dos mesmos.

1.3, Ponto da situag@o relativamente ao desenvolvimento da Formagdo em Contexto de Trabalho
(FCT).

14. Ponto da siluagdo da Prova de Aplidio Profissional (PAP} e identificagdo dos lemas a
desenvolver por cada aluno e distribuicdo dos alunos pelos orientadores.

2. Ponto da situagéo refativamente 4 execugso do Projeto de Educagdo Sexual na Turma.
3. Ponto da situagdo e atualizagio do Planc de Turma.

4. Cumprimento das planificagdes e apresentagéé de solugbes para eventuais situagtes de
planificagéo em atraso.

Outros assuntos que o Conselho de Turma entenda oportunos.
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V - Atribuig6es / fungbes dos Diretores de Turma

a) Enlregar aos professoros da turma e recolher, posteriorments, as propostas de avallaggo
para tralamento informatico, assim como a indicag8o das aulas previstas e dadas.

b) Introduzir as propostas do avaliag&o no sistema informatico antes do inicio das reunides.

¢) Solicitar nos Servigos Administrativo ~ Area de Alunos - a pauta proviséria para a
reuniao,

d) Zelar pelo comego pontual do Conselho de Turma.

e} No caso de qualquer anomalia, colocar o caso ao Presidente da CAP para deciséio sobre
o possivel adiamento da reunido.

f) No caso de haver faltas de docentes, comunicéd-las aos Servigos Administrativos e
regista-las em ala.

g) Presidir a reunido, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento dos normativos legais
em vigor sobre as matérias em questéo,

h} Verificar e assinar a ata e registos de avaliagdo.

i} Proceder &s alterages / corregies ao nivel da pauta e solicitar a definitiva nos Servigos
Administrativo, bem como os registos de avaliagdo,

j) Salicitar aos professores que ndo abandonem a sala de reunido nem a ascola sem que
~estejam cumpridas todas as formalidades e sem que a ata tenha sido lida e aprovada.

k) Entregar na Diregao da Escola todos os documentos referentes ao Conselho de Turma.

Vi - Atribulgoes / fungdes do 1° Secratario

a) Assinar e fazer assinar a ata por todos os professores presentes.

b) Elaborar a ata de acordo com a ordem de trabalhos, tendo como base o principlo de que
as atas das reunides em que sgjam lratados assuntos referentes & avaliagdo e snuagao
escolar dos alunos devem ser descritivas e referir todos os aspefos analisados gue se

entendam perlinentes para a avaliagio dos alunos.

Vil - Atribulgdes [ fungbes do 2° Secretario

a} Colaborar com o Diretor de Turma e o 1° Secretario no desempenho das fungdes que se

entendam oportunas, nomeadamente, na organizagéo do registo das classificagbes nos

livros de termos.

Nota: Apesar das competéncias especificas dos Secretérios e Diretores de Turma, todos os

professores devem colaborar na consecugdo dos trabathos, tendo em conta as instrugbes do

Presidenle da reunido e a propria experiéncia como docentes.
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VIiI - Registos a efectuar / documentos de apoio — Ensino Basico:

4+ Pauta de avaliagéo (registo informatizado).
4+ Ficha de registo de avaliagéo ({registo informatizado).

4 Planos de Acompanhamento Pedagdgico Individuais e de Turma.

¥

Relatérios e avaliagédo das {utorias e do acompanhamento a alunos com NEE (PEICEN.

e

Fichas de registo de avaliagéo dos alunos com CEIL.
+ Relatdrios do Projeto Fénix.
IX - Reglstos a efectuar / documentos de apoio - Enslio Basico {CEF e Vocacionals):
-+ Pauta de avaliagio (registo informatizado),
4+ Ficha de registo de avaliagéo (registo informatizado).
X - Registo a efectuar / documentos de apolo - Ensino Secundario/Ensino Recorrente por

Mddulos Capitalizaveis

4 Pauta de avaliaggio (regislo informatizado).

+ 'Fichar de regirsto de avaliagdo (registo informalizada).
4 Avaliag8o das aulas de Apoio em funcionamento,
4+ Propostas de Apoio.
4 Relaldrio do acompanhamento a alunos com NEE.
X1 - Registo a efectuar / documentos de apolo — Cursos Profissionais! Aprendizagem e Vocacional
4 Pauta de avaliagao (registo informatizado).
4 Ficha de registo de avaliagio (registo informatizado).

¢ Llivros de termos.
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Xll, Uniformizagao de procedimentos

v Alimpressdo da pauta proviséria para a reunio de avaliagdo pelos Servigos Administrativos
por solicltag&o do Diretor de Turma.

v A corregdo da pauta € feita nos Servigos Administrativos, durante a reunifio, e a sua

{re)impressé&o é feita pelos Servigos Administrativos.

v Apls a corregdo, a pauta e as fichas de registo de avaliagio sdo solicitadas, nos Servigos

Administratives, para sarem conferidas no Conselho de Turma,

v Apbs o Consetho de Turma e o procasso de conferéncia, as fichas de registo de avaliagés
sdo fotocopiados em duplicado, ficando uma cépla arquivada no Processo Administrative do
Aluno, outra no seu Pracesso Individual e o original sera entregue aos Encarregados de
Educag&o. Para além das classificagdes, nestas fichas, s#o regisiadas as sinteses que o
Conselho de Turma entenda apropriadas & situagfio e evolugio dos alunos. As fichas de
registo de avaliagdo devem ser lodas assinadas pelo Direlor de Turma para que todas
tenham o caracter de "documentos originais”.

v Todo o material da reunido deve ser entregue na Diregfio da Escola para a sua ratificag8o.

v . Cursos Profissionais — Devem proceder am- conformidade com a especificidade de cada
ctirso providenciando-se a impresséo de 2 pautas e 2 fichas individuals por cada aluno com

as classificagfes dos médulos realizados pelos alunos ao longo do 1° Periodo.

¥ Os Diretores ds Turma, assim como todos os professores, devem conhecer os supories

legais do desempenho  das suas  functes, bem como  os  documentos  internos,

nomeadamente:
a) Despacho normativo n® 52013 de 8 de abril;
b) Lein®51/2012 (1;8 5 de setembro (Estatuto dc‘) aluno);
¢} Decreto-Lei n® 138/2012 de & de julho,
d} Portaria 243/2012 de 10 de agosto e Declaragdo de Relificagdo n.® 51/2012
e) Despache Normaliva n.° 24-A /2012, de 6 de Dezembro

B Decrelo-lei n®* 3 / 2008 e Lei n® 21/2008 (Primeira altera¢do, por apreciagdo

parlamentar, ao Decreto-Lei n.? 3/2008)

g} CEF - Despacho Conjunio n® 453 / 2004 de 27 de jutho;
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f) Cursos Profissionais —~ Pertaria n° 550-C/2004 de 25 de maio, Portaria n° 797/2006 e
Despacho n° 14 758/2004, de 23 de jutho; Portaria n® 242/2012 e Porlaria 91/2012;

i) Cursos Profissionais - Portaria n° 74-A/2013 de 15 de Fevereiro; Decrefo-Lei n.°
137/2012 de 2 de jutho;

J} Cursos Vocacionais: Portaria n° 276/2013 de 23 de Agosto
ki Lein® 60/2009, articulada com a Portaria n® 196-A/2010
I} A leide Bases do Sistema Educativo;

m} Regulamento Interno;

n) Critérios de avafiacdo especificos definidos em Departamento Curricular e aprovados
em C. Padagégico;

o} Critérios Internos para atribuigdo de medidas de apoio educativo e tulorias.
p) Normas de exames para alunos com NEE.

1. Em casos excepcionais de falta de elementos de avaliagdo, se esta situacdo for da
responsabilidade do akluno:

o O Conselho de Turma deve analisar a situagéo tendo em consideracdo o art. 19°, da Lei
n.° 51/2012 e o constante no Rl da Escola.

» Em casos excecionais de falla de elementos de avallag8o por responsabilidade da
Escola, deve o CT apreciar a exisidncia de elementos suficientes para a avallagio
sumativa &, em caso da inexisténcia comprovada, deve registar em ata a situagéo e
deixar em observagéo na pauta o registo de falta de elementos de avaliagao.

2. Todo o material das reunides, depois de devidamente conferido pelo Consetho de Turma, sera
entregue na Diregao da Escola, pelo Diretor de Turma e 1° Secrelério, para a sua ratificagéo. No
caso de anos lelivos com fivros de termos, o material sé deverd ser entregue depois de
devidamente conferido pelo Coordenador dos Diretores de Turma,

3. Antes de se ausentarem da Escola e de Ponte de Sor, os professores devem certificar-se de
que a situagao, relativamente aos Conselhos de Turma de que fazem parle, esta regularizada
nédo havendo, por isso risco de repetigdo dos mesmos.

4. Cursos Profissionais ~ Devern proceder em conformidade com a especificidade de cada clrso,
providenciando-se a impresséio de 2 pautas e 2 fichas individuals por cada aluno.

5. Apos a ralificagéo das decisdes de todos os Conselhos de Turma pelo Diretor, as nautas serdo
afixadas em local piblico na escola e afixadas na pagina web da escola,

Ponte de Sor, 10 de dezembro de 2013
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O Presidente da Comissdo Administrativa Proviséria

T

{Manuet Antonio sardostw/zew%mrade)

Escola Sede : EscolaSecundaria de Ponte de Sor - Rus General Humberto Delgado - 7400-259 Ponte de Sar - B 242291010 /1t Fax 242204030




