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Ordem de Servico n® 06 /2015

Conselhos de Turma Intercalares — 2° Periodo

Tendo por base as competéncias atribuidas aos Conselhos de Turma e aos Diretores de Turma e
no sentido de introduzir as melhorias necessarias para o funcionamento do processo de ensino e
aprendizagem sao convocados os Conselhos de Turma Intercalares — 2° periodo, de acordo com a
Ordem de Trabalhos e o Calendario que a seguir se apresenta.

De acordo com decisdo do Conselho Pedagégico, as turmas do 2° e 3C°ciclos, os Cursos
vocacionais, Cursos profissionais e Cursos do ERMC realizam obrigatoriamente o Conselho de Turma.
Nas turmas do ensino secundario a realizacéo do Conselho de Turma deve ser confirmada pelo DT em
funcdo da situagdo de cada turma. Para todos os CT devem ser convocados o0s representantes dos
alunos e dos Encarregados de Educacéo.

O sucesso e o bom funcionamento dos Conselhos de Turma implica a participagédo e a colaboragéo
de todos. O meu apelo vai desde ja no sentido de que essa colaboragédo aconteca e que se traduza no
bom funcionamento dos Conselhos de Turma. Os Diretores de Turma deverdo preparar previamente a
reunido e distribuir, antecipadamente, a todos os professores, os documentos necessarios de recolha
de informacédo para que o Conselho de Turma decorra de forma eficaz. Espera-se que as decisbes
tomadas tenham efeitos praticos e consequentes sobre as atividades a desenvolver com a turma.

Nos casos em que os Diretores de Turma do ensino secundario entenderem por bem nao reunir o
Conselho de Turma, devem providenciar a recolha e registo de todos os elementos de avaliagdo
disponiveis de forma a prestarem os esclarecimentos que vierem a ser solicitados pelos Encarregados
de Educacao bem como o documento sobre o ponto da situacdo dos apoios no ensino secundario.

Apds os Conselhos de Turma deve ser providenciada uma reunido com os Encarregados de

Educacéo.
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| - Ordem de trabalhos / Ensino Basico - 2 2 e 32 Ciclo / PCA / Cursos Vocacionais

1 - Informagoes

Balanco da reunidao com os Encarregados de Educagdao no inicio do
periodo;

Alunos a participar no Projeto
Benfica.

Projeto Preliminary English Test (PET).

Transferéncias de alunos.

Informagdes de Exames.

Atividades especificas da turma a desenvolver nos dias 19 e 20 de
fevereiro na Escola Secundaria ou desfile de Carnaval e outras atividades
na Escola Jodo Pedro de Andrade.

Outras informacdes consideradas relevantes no contexto da turma.

“"

Para ti se ndao faltares” - Fundacao

2 —Plano da Turma

Fichas de recolha de avaliacao intercalar;

Avaliacdo do aproveitamento e comportamento (medidas ja
implementadas e a implementar);

Ponto da situacdao da assiduidade e referéncia a realizacdo das
Atividades de Recuperagao de Aprendizagens;

Avaliacdao dos PAPI, reformulacao dos mesmos, se necessario, e novas
propostas;

Avaliacao dos apoios, tutorias, parcerias e outras medidas de apoio em
funcionamento;

Balanco do projeto Fénix — 32 Ciclo;

Orientagdes / informagcGes dos docentes da Educacdo Especial
(registar situacdo de alunos de 92 ano com condi¢des de avaliagao na
Prova Final).

Ponto da situacao relativamente a Pratica Simulada.

3 — Outros assuntos que o Conselho de Turma entenda oportunos
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Il - Ordem de trabalhos / Ensino Secundario / Cursos Profissionais / Cursos

Vocacionais e ERMC

1 - Informagoes

e Balanco da reunido de entrega da avaliagdo do 12 periodo aos
Encarregados de Educacao;

e Projeto Preliminary English Test (PET);

e Transferéncias / anulacdo de matricula;

e Informacdes de Exames;

e Atividades a realizar nos dias 19 e 20 de fevereiro, em que a turma
esteja envolvida;

e OQutras informacdes consideradas relevantes no contexto da turma.

2 —Plano da Turma

e Avaliacdo intercalar do aproveitamento e comportamento da turma;

e Avaliagdo das estratégias adotadas no sentido de melhorar o
comportamento e o aproveitamento da turma;

e Ponto da situacdao relativamente a assiduidade e referéncia a
realizacao de atividades de recuperacao de aprendizagens.

e OrientacGes / informagdes dos docentes da Educacdo Especial nas
situacdes em que tal se aplique;

e Ponto da situagao relativamente aos apoios preparatorios dos exames
a nivel Nacional — Projeto MEN;

e Ponto da situacao relativamente a FCT - ( Cursos Profissionais e
vocacionais);

e Processo de desenvolvimento / organizacdo da PAP - (Cursos
Profissionais);

3 —Outros assuntos que o Conselho de Turma entenda oportunos.

Os Diretores de Turma do Ensino Secunddrio devem confirmar a realizacao da

reuniao no espaco reservado para o efeito no calendario que se anexa (anexo I). O

Diretor de Turma deve informar a Direcao da escola deste facto. Esta confirmacao deve

ser feita até 48 horas antes da realizacdo do CT.
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Destes Conselhos de Turma deve ser lavrada uma ata tao clara e completa quanto
possivel. Devem estas atas ser entregues na Diregao da Escola nas 72 horas seguintes a

realizacdao do Conselho de Turma.

Ponte de Sor, 4 de fevereiro de 2015

O Presidente da CAP

(Manuel Antonio Cardoso Dias Andrade)
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Os Diretores de Turma do Ens.
Secundario devem confirmar a
realizacao da reuniao no__espaco

reservado para o efeito no calendario

que se anexa ( anexo |). O Diretor de

Turma deve informar a Direcao da

Escola deste facto. Esta confirmacao deve

ser feita até 48 horas antes da realizacao
do CT.

Ponte de Sor, 4 de fevereiro de 2015

O Presidente da CAP

(Manuel Antonio Cardoso Dias Andrade)
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GUIAO PARA AS REUNIOES INTERCALARES 22 PERIODO 2014/15

Ordem de trabalhos — Ensino Basico

1 - Informagoes

Neste ponto devem ser transmitidas as informagGes relativas a turma, recolhidas até ao

momento, nomeadamente:

e Balanco da reunido com os Encarregados de Educacdo no inicio do periodo;

e Projeto “ Parati se ndo faltares” Fundagao Benfica.

e Projeto Preliminary English Test (PET).

e Transferéncias de alunos.

e Informagdes de Exames.

e Atividades especificas da turma a desenvolver nos dias 19 e 20 de fevereiro na Escola
Secunddria ou desfile de Carnaval e outras atividades na Escola Jodo Pedro de
Andrade.

e Qutras informagdes consideradas relevantes no contexto da turma.

2 — Plano da Turma

Neste ponto devem ser tratados os seguintes aspetos:

Fichas de recolha de avaliacdo intercalar.

Avaliacdo do aproveitamento e comportamento (medidas ja implementadas e a
implementar).

Ponto da situacao da assiduidade e referéncia a realizagcdo das Atividades de Recuperagao
de Aprendizagens.

Avaliacdo dos PAPI, reformulacdo dos mesmos, se necessario, e novas propostas.

Avaliacdo dos apoios, tutorias e parcerias e outras medidas de apoio em funcionamento.
Balanco do projeto Fénix a registar em ata.

Orientagdes/informacgdes dos docentes da Educacdo Especial (registar situacdo de alunos
de 92 ano com condicdes de avaliagcdo na Prova Final).

3 — Outros Assuntos

e Qutros assuntos consideradas relevantes no contexto da turma.

Nota: A avaliacdo dos PAPI e outras informagdes especificas de alunos com situa¢des

particulares devem ser transmitidas na auséncia dos representantes de pais e alunos.

» Para estes Conselhos de Turma devem ser convocados os Representantes dos Encarregados

de Educacdo e dos alunos.
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» Destes Conselhos de Turma deve ser lavrada uma ata tao clara e completa quanto possivel.
Devem estas atas ser entregues na Diregao da Escola nas 72 horas seguintes a realizagao do Conselho de

Turma
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GUIAO PARA AS REUNIOES INTERCALARES 22 PERIODO 2014/15
Ordem de trabalhos — Ensino Basico — Cursos Vocacionais

1 — Informac6es
Neste ponto devem ser transmitidas as informacGes relativas a turma, recolhidas até ao momento,
nomeadamente:

e Balanco da reunido com os Encarregados de Educacdo no inicio do periodo;

e Projeto Preliminary English Test (PET).

e Transferéncias de alunos.

e Atividades especificas da turma a desenvolver nos dias 19 e 20 de fevereiro na Escola

Secundéria ou desfile de Carnaval e outras atividades na Escola Jodo Pedro de Andrade.

Outras informacg6es consideradas relevantes no contexto da turma.

2 — Plano da Turma
Neste ponto devem ser tratados 0s seguintes aspetos:
¢ Fichas de recolha de avaliagdo intercalar.
¢ Avaliacdo do aproveitamento e comportamento (medidas ja implementadas e a implementar).
e Ponto da situacdo da assiduidade e referéncia a realizagcdo das Atividades de Recuperacdo de
Aprendizagens.
e Avaliacdo dos apoios, tutorias e parcerias.
¢ Disciplinas e alunos com médulos ndo concluidos.

¢ Situagdo das atividades da Pratica Simulada.

3 — Outros Assuntos
e Sugestbes para 0 Regulamento Interno dos Cursos Vocacionais.
e Disciplinas que j& concluiram o niUmero de horas e propostas para redistribui¢do
pelas outras disciplinas.
e Alunos com mddulos ndo concluidos no ano anterior (9°G) e calendarizagdo das datas para
recuperacao dos médulos em atraso de acordo com as disponibilidades da turma.

e Outros assuntos considerados relevantes no contexto da turma
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Nota: Informacdes especificas de alunos com situaces particulares devem ser transmitidas na auséncia dos

representantes de pais e alunos.

P Para estes Conselhos de Turma devem ser convocados os Representantes dos Encarregados de Educagao

e dos alunos.

» Destes Conselhos de Turma deve ser lavrada uma ata tao clara e completa quanto possivel. Devem estas

atas ser entregues na Direcdo da Escola nas 72 horas seguintes a realizacdo do Conselho de Turma.
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GUIAO PARA AS REUNIOES INTERCALARES 22 PERIODO 2014/2015
Ordem de trabalhos — Ensino Secundario

1 - Informagoes
Neste ponto, devem ser transmitidas as informacdes relativas a turma, recolhidas até ao momento,
nomeadamente:

e Balancgo da reunido de entrega da avaliagao do 12 periodo aos Encarregados de Educacao;

e Projeto Preliminary English Test (PET);

e Transferéncias/anulagdo de matricula;

e Informagdes de Exames;

e Atividades a realizar nos dias 19 e 20 de fevereiro, em que a turma esteja envolvida;

e Outras informacgdes consideradas relevantes no contexto da turma.

2 — Plano da Turma
Neste ponto devem ser tratados os seguintes aspetos:

» Avaliagdo intercalar do aproveitamento, comportamento da turma:

e Recolher a ficha de avaliacdo intercalar (distribuir este documento antecipadamente junto dos
professores do Conselho de Turma);

e Fazer uma avaliacdo do aproveitamento e comportamento da turma (por disciplina ou
globalmente);

» Avaliagdo das estratégias adotadas no sentido de melhorar o comportamentos e o aproveitamento
da turma:
e Fazer uma avaliacio das medidas/estratégias apontadas na(s) reunido(des) anterior(es) e
apresentar novas propostas, se necessario;
e Fazer uma breve avaliacdo dos apoios educativos a decorrer.
» Ponto da situacdo relativamente a assiduidade e referéncia a realizagdo de atividades de
recuperagao de aprendizagens:
e Fazer uma avaliagdo da assiduidade da turma, referindo situacdes preocupantes de excesso de
faltas injustificadas e realizacdo de ARA (preencher documento préprio).

» Orientagdes/informagbes dos docentes da Educagdo Especial nas situagbes em que tal se
aplique.

» Ponto da situagdo relativamente aos apoios preparatdrios dos exames a nivel nacional — Projeto
MEN:
® Fazer uma avaliacdo da assiduidade dos alunos e do empenho manifestado na consecucdo das
atividades propostas.

3 — Outros Assuntos

» Se houver outros assuntos a tratar deverdo ficar registados em ata.

» Informacgées especificas de alunos com situagdes particulares devem ser transmitidas na auséncia
dos representantes de pais e alunos. (PEl, situagcbes pessoais/familiares complicadas, problemas
de saude, ...)
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P Para estes Conselhos de Turma devem ser convocados os Representantes dos Encarregados de

Educacdo e dos alunos.

» Do Conselho de Turma deve ser lavrada uma ata tdo clara e completa quanto possivel. Esta ata
deverd ser entregue na Direcdo da Escola nas 72 horas seguintes a realizacdo do Conselho de

Turma.
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GUIAO PARA AS REUNIOES INTERCALARES 22 PERIODO 2014/2015

Ordem de trabalhos — Cursos Profissionais e Cursos Vocacionais (Ensino Secundario)

1 - Informagodes
Neste ponto, devem ser transmitidas as informacdes relativas a turma, recolhidas até ao momento,
nomeadamente:

e Balanco da reunido de entrega da avaliacdo do 12 periodo aos Encarregados de Educacgao;

e Projeto Preliminary English Test (PET);

e Transferéncias/anula¢do de matricula;

e Informagdes de Exames;

e Atividades a realizarem nos dias 19 e 20 de fevereiro, em que a turma esteja envolvida;

e Outras informacgdes consideradas relevantes no contexto da turma.

2 — Plano da Turma
Neste ponto devem ser tratados os seguintes aspetos:

» Avaliagdo intercalar do aproveitamento, comportamento da turma:

e Fazer uma avaliacdo do aproveitamento (mdédulos/UFCD em atraso) e comportamento da turma
por disciplina.

» Avaliagdo das estratégias adotadas no sentido de melhorar comportamentos e o sucesso
escolar da turma:

e Fazer uma avaliacio das medidas/estratégias apontadas na(s) reunido(des) anterior(es) e
apresentar novas propostas, se necessario;

» Ponto da situagdo relativamente a assiduidade e referéncia a realizagdo de ARA:
e Fazer uma avaliacdo da assiduidade da turma, referindo situa¢cGes de excesso de faltas
(mddulos/UFCD) e realizagdo de ARA (preencher documento préprio).

» Orientagdes/informagbes dos docentes da Educagdo Especial nas situagbes em que tal se
aplique.

e Fazer uma breve avaliacdo dos apoios educativos a decorrer.

e Ponto da situacdo relativamente a FCT - ( Cursos Profissionais e vocacionais);

e Processo de desenvolvimento / organizagdo da PAP - (Cursos Profissionais);

3 — Outros Assuntos
e Levantamento das disciplinas que ja terminaram as horas;

e Levantamento dos médulos concluidos e previstos para o presente ano letivo.
® Proposta de redistribuicdo das horas pelas disciplinas com horas em défice.

» Sugestoes para o Regulamento dos Cursos Vocacionais do Ensino Secundario

» Para estes Conselhos de Turma devem ser convocados os Representantes dos Encarregados de
Educacdo e dos alunos.

» Do Conselho de Turma deve ser lavrada uma ata tdo clara e completa quanto possivel. Esta ata
deverd ser entregue na Direcao da Escola nas 72 horas seguintes a realizacao do Conselho de Turma.
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